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1. Регистрация  сервиса «Личный портфель» 

 
Для регистрации  сервиса «Личный портфель» необходимо зарегистрироваться на сайте 

журнала в разделе «Правила для авторов», нажать «Регистрация сервиса «Личный 

портфель» (рис. 1) 

 
 

 
 

Рис. 1. Страница регистрации  в разделе Правила для авторов 

 

Для регистрации необходимо (рис.2): 

- ввести корректный адрес электронной почты 

- указать пароль (не менее 6 символов) 

- подтвердить пароль 

- согласиться с условиями договора Публичной оферты 

- нажать кнопку «Зарегистрироваться» 

 
 

            На указанную почту пользователя приходит уведомление  с темой письма: 

Подтверждение адреса электронной почты на сайте журнала «НАЗВАНИЕ ЖУРНАЛА», далее 

из письма нужно перейти по ссылки для подтверждения регистрации. Ваша учётная запись пока не 
активна. Для активизации перейдите по следующей ссылке: 
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И получить подтверждение вида:  

 
Рис.2. Регистрация 

 

       Для входа в зарегистрированный «Личный портфель» на сайте журнала нажать кнопку  

«Войти на сайт»  и  ввести адрес электронной почты и пароль, указанные при регистрации. 

(Рис. 3)
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Рис.3. Вход в сервис «Личный портфель» 

 

В разделе «Настройка профиля» (Рис. 4) заполняется раздел «Анкета (Рис. 5). Заполнение 

анкеты обязательно. Нажать «сохранить» 

 

 
Рис. 4. Настройка профиля 
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Рис. 5. Анкета автора, осуществляющего переписку с редакцией  

Нажать «сохранить», нажать «Вернуться в Личный портфель». 
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2 . Управление публикациями 
             В сервисе «Личный портфель» пользователь может добавить новую 

публикацию, отправить публикацию в редакцию, следить за текущим статусом 

отправленных в редакцию материалов (Рис. 6) 

 

 

 
 

Рис.6. Главная страница Личного портфеля 

 

 

 Добавление новой публикации 
 

Для добавления новой публикации, нажмите кнопку 

Добавление публикации включает на 6 разделов 

 Раздел  1. «Данные публикации» 
          В разделе «Данные публикации» (Рис. 7) указывается информация: 

- название статьи на русском языке,  

-название статьи на английском языке,  

-тип публикации,  

-отрасль наук,  

-количество страниц,  
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-индекс УДК,  

-шифр специальности. 

 Нажать «Далее» 

 

 

 
 

Рис.7. Добавление данных о публикации 

 

                  Раздел   2. «Авторы»  
В данном разделе указывается информация об авторах, нажать «Добавить автора» и указать: 

- Фамилия автора на русском языке 

- Имя автора на русском языке 

- Отчество автора на русском языке (отчество при наличии или указать полное имя) 

- Фамилия И.О. автора на английском языке (отчество при наличии или указать полное 

имя) 

- адрес электронной почты автора 

- индекс Хирша (РИНЦ) - при наличии 

- ORCID - при наличии 

- учёная степень автора - при наличии 

- место работы автора на русском языке 

- место работы автора на английском языке 

- должность автора на русском языке 

- корреспондирующий автор 

- вклад автора: необходимо указать вклад каждого автора, выбрав одну или несколько 

ролей 
 Нажать «сохранить» ( рис.8).  
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Рис. 8. Добавление информации об авторе 

 

 

Знак указывает на возможность редактировать данные 

 

 

 

 

           После добавления первого автора в разделе «Авторы» появляются опции для 

добавления всех соавторов статьи ( рис.9) : 

- добавить автора  

- редактировать информацию об авторе Знак указывает на возможность 

редактировать данные 

- удалить информацию об авторе 

Нажать «далее» 
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                                               Рис.9 Добавить автора  

 

 

     
                 Рис.10. Указываются сведения о рекомендованном рецензенте 

После заполнения анкеты «добавление рецензента» нажать «сохранить», нажать  «Далее»  
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Раздел   3. «Аннотация» 
В разделе «Аннотация» (Рис. 11) указывается: 

- Аннотация на русском языке (не менее 150 слов) 

- Аннотация на английском языке (не менее 150 слов) 

- Конфликта интересов. Указывается один из 3 стандартных вариантов: 

• «Авторы заявляют о наличии следующих конфликтов интересов: …» 

• «Авторы заявляют об отсутствии конфликта интересов.» 

•  «Авторы заявляют, что связаны соглашениями о конфиденциальности, которые не 

позволяют раскрывать их конфликт интересов по данной работе». 

- Раздел «Благодарности» предназначен для отражения вклада, не дающего оснований для 

авторства, и фактов использования инфраструктуры. 

- Раздел  «Финансирование», где прозрачно указываются источники финансовой 

поддержки (гранты, договоры, целевое финансирование, оплата спонсором) с точным 

указанием и ролями источника (участие/неучастие в дизайне, сборе и анализе данных, 

подготовке рукописи, решении о публикации, наличии ограничений на публикацию). 

 Нажать «Далее» 
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Рис. 11. Раздел   «Аннотация» 

 



14  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Раздел    4. «Ключевые слова» 

 
 В разделе «Ключевые слова» (Рис. 12) указываются: 

- Ключевые слова на русском языке 

- Ключевые слова на английском языке. 
 

Через кнопку « Добавить ключевые слова»   указываются 

Ключевые слова на русском языке и Ключевые слова на английском языке через запятую. 

Нажать «Далее»  
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                     Рис. 12 раздел «Ключевые слова», добавление слов 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

При необходимости через кнопку « Редактировать ключевые слова» 

можно вносить исправления  (рис.13).  

Нажать «сохранить», нажать  «Далее»  
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Рис. 13. Раздел   «Ключевые слова», редактирование  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Раздел 5 «Приложенные файлы» 
            В разделе 5  «Приложенные материалы», через кнопку «Добавить файл» 

добавляются необходимые файлы, согласно перечисленным документам ( рис.14): 
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Рис.14 Загрузка файлов в разделе «Приложенные файлы». 

- Текст статьи с рисунками и таблицами ( рис.15), нажать «сохранить». С правилами 

оформления возможно ознакомиться по активной ссылке  

-  
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                        Рис.15 Добавление файла  «Текст статьи с рисунками и таблицами» 

Загружаются документы:  

-Сканированное сопроводительное письмо (до 6 файлов без возможности удаления). 

С правилами оформления возможно ознакомиться по активной ссылке 

-Сканированное экспертное заключение (В случае его необходимости редакция 

дополнительно его запросит). С правилами оформления возможно ознакомиться по 

активной ссылке 

- раздел «Дополнительные материалы»:  авторы могут приложить ответы для редакции, 

аргументированные (обезличенные) ответы рецензенту. Раздел «Дополнительные 

материалы» не обязателен к заполнению. 

-Мультимедийные материалы. Раздел не обязателен к заполнению.  

-Отчет проверки на оригинальность будет активен  после направления статьи  в редакцию и 

прохождения соответствующей проверки. 

После загрузки файлов нажать  «Далее» для переходя в раздел «Проверка»( рис.16).  
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Рис.16. Добавлены файлы текст статьи  и сопроводительное письмо 
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Раздел 6. «Проверка»  
 

 
 

Рис.17.  Вид верно заполненного раздела «Приложенные файлы» при проверке



21 

 

             В раздел «Проверка» показывает правильность заполнения всех предыдущих 

разделов, в случае неверного заполнения какого-либо из разделов указывается ошибка, 

примеры на рис. 18 

 
Или  

 

 
                                            Рис. 18. Проверка указывает на ошибки 

 

Для исправления ошибок необходимо вернуться в указанный раздел и исправить 

ошибку. 

 

          При верном заполнении все данных, появляется кнопка «Перейти в раздел 

черновики», для проведения оплаты и отправки статьи в редакцию (Рис. 19) 
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Рис. 19. Перейти в раздел  

 

3 .  Черновики 
При добавлении материалов публикации в сервис «Личный портфель», сведения о статье 

отображаются в разделе «Черновики» (Рис. 20). 

В разделе отображаются сведения о загруженных, но не отправленных в редакцию 

материалах. 

 

 
 

Рис.20. Раздел  «Черновики» 

В данном разделе доступно редактирование данных. 

Через кнопку «Просмотр»  отображается «Информация о публикации» (Рис. 

19), через копку «Редактировать» возможно изменить данные и 

приложенные файлы. 

 

После редактирования материалы публикации сохраняются в разделе «Черновики». В 

данном разделе осуществляются оплата и отправка статьи для рассмотрения в редакцию. 
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4. Оплата 
Для проведения операции по оплате необходимо нажать кнопку  «Выбор способа 

оплаты» (Рис. 21). 
Возможны 2 варианта рассмотрения статьи:  

- В стандартные сроки рассмотрения статей.  

- Если требуется провести экспертную оценку и получить заключение редакции о возможности 
публикации в сокращенные сроки, авторы могут воспользоваться услугой «приоритетное рассмотрение 

рукописи». 

 Синий цвет указывает на способ выбора оплаты 

 

Рис.21. Выбор способа оплаты 

Кнопка «Выбрать   приоритетное  рассмотрение рукописи (рис. 22).  Выбрать любой из 

удобных способов оплаты
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Рис. 22. Приоритетное рассмотрение рукописи 

 

 

Кнопка «Выбрать   стандартное   рассмотрение рукописи»  (рис. 23).  Выбрать любой из 

удобных способов оплаты 
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Рис. 23. Стандартное рассмотрение рукописи 

 

Оплата может быть произведена следующими способами: 

- Оплата в режиме онлайн через систему электронных платежей с помощью пластиковых 

карт Visa, MasterCard, Maestro, МИР и др. Оплата через сайт нашего партнера, 

Юkassa.(рис.24) 
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Рис.24 

Авторам следует ознакомиться с договором оферты.  

 

- Робокасса: оплата с помощью системы приема платежей ROBOKASSA ( рис.25); 

 

 

 
Авторам следует ознакомиться с договором оферты.  

Рис.25 ROBOKASSA 

  

- Банковский перевод: оплата по банковским реквизитам. В данном разделе 

загружается сканированная копия квитанции или платежного поручения ( рис.26). 
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Авторам следует ознакомиться с договором оферты.  

 

Рис.26 Загрузка сканированной копии платежного поручения. 

После осуществления оплаты статья может быть отправлена в редакцию, для этого 

необходимо нажать кнопку «Отправить статью в редакцию» (Рис.27). 
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Рис. 27. 

 

 

 

При этом публикация будет перемещена в раздел «Отправленные в редакцию» (Рис. 28) и 

отправлено уведомление на электронную почту, указанную при регистрации сервиса 

«Личного портфеля» (Рис. 29). 

 
Рис.28. Отправленные в редакцию материалы 

 
Благодарим Вас за сотрудничество. 
Ваш материал Правила для автров, ФИО отправлен на рассмотрение в редакцию. 
По окончании обработки работы Вы получите уведомление о результатах. 
Ответственный секретарь научного журнала "Фундаментальные исследования" fundamental-research.ru  

 
 

Рис.29. Уведомление, отправленное по электронной почте 

 

Отправленная в редакцию статья проходит 
несколько этапов проверки: 

 По итогам проверки статья может быть возвращена авторам для устранения замечаний. 

Автор получает уведомление по электронной почте, в сервисе «Личный портфель» статья 

перемещается в раздел «Возвращенные автору материалы». Для того, чтобы внести 

правки нужно нажать «просмотр» . Рис. 30. 

https://fundamental-research.ru/
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Благодарим Вас за сотрудничество. 
Ваш материал Правила для автров, ФИО находится в разделе "Возвращенные автору материалы" для 
исправления оформления согласно Правилам для авторов. 
Количество замечаний оформления: 1 
При оформлении статьи и заполнении следующих разделов в сервисе "Личный портфель" были допущены 
неточности, а именно: 

• Текст статьи с рисунками и таблицами 
(Единая ссылка оформляется не более, чем на три источника в одном предложении. 
Напоминаем: Список литературы на 70% должен состоять из опубликованных работ за последние 10 
лет. 
Собственные труды авторов не должны превышать 30% источников литературы.) 

Для редактирования материалов необходимо зайти в сервис "Личный портфель" на сайте fundamental-
research.ru. 
После исправления ошибок оформления Вы сможете повторно отправить материалы на рассмотрение в 
редакцию. 
Редакция ожидает Вашу статью. 
Ответственный секретарь научного журнала "Фундаментальные исследования" fundamental-research.ru 

 
 

 

Рис.30. Размещение статьи в разделе «Возвращенные автору материалы» и уведомление 

отправленное по электронной почте 
 

 

Для устранения замечаний автору необходимо зайти в Личном портфеле в раздел 

«Возвращенные автору материалы», через копку «Просмотр»

  
 и будет отображаться  раздел «Информация о публикации», где можно ознакомиться с 

указанными замечаниями (рис.31). 

 

https://fundamental-research.ru/
https://fundamental-research.ru/
https://fundamental-research.ru/
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Рис. 31.  

 

Через кнопку «Редактировать» (Рис. 32) исправить замечания в разделах 1-4 ( при наличии 

замечаний).  

 И нажать «далее» 

 
Рис. 32 Исправить  замечание: допущена ошибка в названии. 

           Для загрузки нового файла с редактированным текстом статьи  необходимо 

прикрепить новый файл в разделе 5 «Приложенные файлы» (Рис. 33), по аналогии 

добавляются новое сопроводительное письмо, загружается экспертное заключение, 

загружаются дополнительные материалы при необходимости.  Нажать «далее» 
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Рис.33. Редактирование файла 

После исправления ошибок оформления, статью необходимо повторно отправить в редакцию, 
нажав кнопку «перейти в раздел «Возвращенные автору материалы» (Рис. 34).

 
Рис.34 .  
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        Статью необходимо повторно отправить в редакцию, нажав кнопку «Отправить в 

редакцию» (Рис. 35). 

 
Рис. 35. Отправка статьи в редакцию 

             Публикация будет перемещена в раздел «Отправленные в редакцию», о чем 

будет также отправлено уведомление на электронную почту. 

 

Проверка работы на оригинальность 
В связи с повышением требований к качеству научных публикаций редакция журнала 

осуществляет проверку ВСЕХ (!) поступающих работ на оригинальность научного 

текста. 

 

Обращаем внимание на недопустимость направления в редакцию статей, 

содержащих техническую или программную модификацию текста, направленную 

на искусственное завышение процента оригинальности материала по данным 

систем обнаружения заимствования.  

С отчетом возможно ознакомиться в разделе «Информация о публикации» 

 
Рис. 36 

Или  в раздлее «Приложенные файлы», рис.37 
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Рис.37 

Рассмотрение статьи редакционной коллегией. 

Рецензирование статьи редакционной коллегией журнала. 

           После рецензирования уведомление для авторов будет содержать 

ссылки на рецензии, а также рецензии отображаются в разделе «Приложенные 

файлы»  

( рис. 37) 
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6.  Статья принята к публикации. 

По итогам экспертиз редакция предоставляет информацию о выходных данных по 

электронной почте, и статья отображается в разделе «Принятые к публикации 

материалы», далее редакция информирует о всех выходных данных 

 
 

 

Для входа зарегистрированному пользователю  нужно выбрать сайт журнала и 

нажать «Личный портфель» (отправить статью) 

 

 

 
 

https://lk.fundamental-research.ru/receive/index
https://lk.fundamental-research.ru/receive/index

